USOSweb- instrukcja wysytania powiadomien
do studentow

Logowanie do systemu USOSweb

1. Logowanie do systemu jest mozliwe poprzez strone uczelni — zaktadka Pracownicy/
e-UEP/USOSweb lub na stronie https://usosweb.ue.poznan.pl. Zalecang przegladarka
jest Mozilla Firefox lub Google Chrome.

2. Pracownicy UEP logujg sie do systemu USOSweb przy uzyciu numeru UID(NIU) oraz hasta
do poczty pracowniczej/e-kadr.

zaloguj sie

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

“|:usos..

AKTUALNOSCI evNled

DOKUMENTY ostatnia migracja danych: ok. 8 godzin temu ostatnia modyfikacja tego dokumentu: ok. 1 dzier i 17 godz. temu
D strona gtowna

KALENDARZ REJESTRACII
m UNIWERSYTET
S | EcoNoMmiczNY
SRS \ X/ WPOZNANIU
. Unia Europejska Witamy w serwisie USOSweb Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

Korzystanie z funkcjonalnosci systemu jest mozliwe po wprowadzeniu loginu i hasta (opcja ,zaloguj sie” w prawym gérnym rogu
strony). Pracownicy UEP logujg sie do systemu za pomoca UID (NIU), czyli numeru uzytkownika w uczelnianych systemach
informatycznych i hasta do poczty uczelnianej/e-kadr.

Codziennie o godzinie 4.00 bedzie przeprowadzana synchronizacja danych z gtowna baza uniwersytecka USQOS - w czasie trwania
synchronizacji sy bedzie niedostepny! Nalezy pamigtac, ze informacje wprowadzone danego dnia na bazie gtownej USOS
widoczne sg w systemie USOSweb dopiero po migracji danych, w zwiazku z czym zmiany dokonywane w systemie przez pracownikéw
BOS oraz innych jednostek administracyjnych beda widoczne w module USOSweb nastepnego dnia.

Logowanie do systemu USOSweb nastepuje poprzez centralny system uwierzytelniania
(CAS), ktory jest zintegrowany z systemami uczelnianymi, do ktérych logowanie nastepuje
z wykorzystaniem UID (NIU), z wyjgtkiem systemu e-kadry. Do czasu wdrozenia nowego
systemu kadrowego, tj. do 01.01.2021 r., ewentualna zmiana hasta poprzez system
USOSweb spowoduje zmiane hasta w innych aplikacjach i systemach, do ktérych logowanie
nastepuje z podaniem UID (NIU), natomiast zmiana hasta w systemie e-kadry bedzie dziatata
jedynie w tym systemie i nie spowoduje zmiany hasta w innych systemach uczelnianych.
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e Wprowadz swoja nazwe uzytkownika i hasto

‘ Identyfikator: ‘

Hasto: n

[J Zmien hasto

ZALOGUJ

Zresetuj swoje hasto

Dla zachowania bezpieczenstwa gdy zakohczysz korzystanie z
ustug wymagajacych uwierzytelnienia, wyloguj sie i zamknij
przegladarke!

Przedmioty i grupy zajeciowe

1. W zaktadce ,MOJ USOSWEB” w czesci ,,Zajecia pracownika”, prowadzacy widzi wszystkie

swoje zajecia prowadzone w danym semestrze.

AKTUALNOSC KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW

Plan Zajec 2] §7YBKO WYSTAW DCENE

maoje protokoly

infie i nazwisko lub nr albumu

SPRAVWDZIANY PRACOWWNIKA
Aktualnie nie masz Zadnych sprawdziandw.

wiecej...

[F]ZAJECIA PRACOWNIKA

202021/sz Systemy zabezpieczenia
zdrowotnego rs.52.110618.E3
wyktad

archiwum zajed

B KATALOG

katalog osdb
katalog przedmiotéw

¥ | szukaj osoby szukaj j
szukaj przedmiotu szukaj p
PLANY

Plan pracownika

Bl | imie i nazwisko

Flan przedmiotu:

nazwa przedmiotu

Plan grupy przedmiotdw:

nazwa jednostki organizacyjnej

[3] PREFERENCIE PRYWATNOSCI
Kto moze ogladaé moje zdjecie?
Wszyscy studenci | pracownicy

Kte moze ogladac méj adres e-mail
Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

2. Po kliknieciu na rodzaj zaje¢ (wyktad, éwiczenia) mozna przejs¢ bezposrednio do wykazu

studentdw w danej grupie zajeciowe;j.
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3. Woyswietlenie wszystkich grup zajeciowych jest mozliwe poprzez klikniecie na strzatke
przy ,Zajeciach pracownika”.

[#] SZYBKO WYSTAW OCENE

£

imie i nazwisko lub nr albumu

Plan Zajed

moje protokoby
[F] SPRAVDZIANY PRACOWNIKA
Aktualnie nie masz Fadnych spravwdziandws.

wigcej...

[F] ZAJECIA PRACOVVMNIKA

z02021/5z Systemy zabezpieczenia
zdrowoltnego rPs.S2.11061B.E3
wyktad

archivwum zajed

4. Po wyborze tej opcji wyswietlg sie wszystkie zajecia prowadzone w danym roku
akademickim. Obecnie w systemie USOSweb widoczne bedg tylko zajecia prowadzone
w semestrze zimowym 2020/2021.

Moje zajecia
Rok akademicki 2020/21
_:J_J., wyslij wiadomosc do studentow lub prowadzacych zajecia[3
Numer grupy

Wybierz rok akademicki: 2020/21 zajeciowej

Przedmioty prowadzone i/lub koordynowane

Systemy zabezpieczenia zdrowolnego rs.52.110618.53
semestr zimowy 2020/2021

wszyscy studenci zapisani na przedmiot

wyklad:
o Grupa nr 15 brak zdefiniowanego terminu

(brak protokotdw)

5. Woybierajac grupe zajeciowq (poprzez klikniecie na jej numer) mozna wyswietli¢ liste
studentdow przypisanych do tej grupy.

3|Strona



Wysytanie informacji - USOSMAIL

1. Prowadzacy zajecia moze wystaé do studentow przypisanych do danej grupy zajeciowej
wiadomos¢ korzystajac z opcji USOSMAIL. Przestane w ten sposdb wiadomosci trafiajg
na konta mailowe studentéw w poczcie uczelnianej. Wiadomosci sg wysytane z kont
pracownikdw w poczcie pracowniczej, w zwigzku z tym studentowi wyswietla sie
nadawca wiadomosci i moze on wysta¢ odpowiedz na adres mailowy pracownika.

Uwaga!

W semestrze zimowym 2020/2021 poprzez wystanie wiadomosci w systemie USOSweb
nalezy poinformowac studentéw o kodach/hastach do zespotéow/kurséw zatozonych
w aplikacji MS Teams oraz na platformie Moodle.

2. Woysytanie wiadomosci z systemu USOSweb do wybranych grup uzytkownikéw mozliwe
jest z réznych miejsc systemu:

a) wariant |

Wiadomos¢ mozna wystaé wybierajagc rodzaj zaje¢ wyswietlany pod danym
przedmiotem w zaktadce Méj USOSweb.

AKTUALNOSCI KATALOG S DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW

Plan Zajec [B]szyBKO WYSTAW DCENE i BlkaTALOG
[l katalog osdb
imie 1 nazwisko lub nr albumu katalog przedmiotdw
moje protokoly
B3 | szukaj osoby szukaj j¢
[3] SPRAWDZIANY PRACOWNIKA szukaj przedmiotu szukaj p
Aktualnie nie masz zadnych sprawdziandw.
wiecej...
S PLANY
[F]ZAIECIA PRACOWNIKA Flan pracownika
B} | imic i nazwisko
202021/57 Systemy zabezpieczenia
Plan przedmiotu:
drowotnego Ps.52.11061B.E3 -
nazwa przedmiotu
ykiad

Plan grupy przedmiotdw:
nazwa jednostki organizacyjnej

archiwum zajec

[3] PREFERENCIE PRYWATNOSCL

Kto moze ogladac moje zdjecie?
Wszyscy studendi i pracownicy

Kto moze ogladac méj adres e-mail
Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

Wyswietlg sie wowczas szczegdtowe informacje dotyczgce danych zaje¢ oraz grupa
studentdéw przypisana do zajed.
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Na ekranie wyswietlg sie ponizsze informacje o przedmiocie.

Systemy zabezpieczenia zdrowotnego PS.S2.11061B.E3
semestr zimowy 2020/2021

wyktad, grupa nr 15

To jest strona grupy zajeciowey. Jesli szukasz opisu przedmiotu, zobacz
strone przedmiotu

Przedmiot Systemy zabezpieczenia zdrowotnego Ps.s2.11061B.E3

semestr zimowy 2020/2021 (202021 /S7) (jeszcze nie rozpoczety)
wyktad (w), grupa nr 15 [pozostalte grupy]

Zajecia

i | Termin i miejsce:  (brak danych)
Liczba osdb w grupie: 1

Limit miejsc:  (brak danych)

Zaliczenie:  Protokot zaliczenia przedmiotu - egzaminacyjny

Prowadzacy: |

‘ﬁ Do listy studentow majg dostep koordynatorzy przedmiotu, uczestnicy oraz
prowadzacy grup. Jestes prowadzacym grupe, zatem masz dostep.

,le; wyslij wiadomos¢ do studentow tej grupy (przez USOSmail)

@ lista studentéw w PDF

—> zobacz studentdw wszystkich grup / ed grupy

Elementy 1.1z 1 [N] POKAZ OPCIE 1]

Nazwisko A Imiona =

W celu wystania wiadomosci nalezy wybraé opcje ,,wyslij wiadomos¢ do studentéw tej grupy
(przez USOSmail)”. Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno pozwalajgce na zredagowanie
i przestanie wiadomosci.
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[ wré¢ do strony, z ktdrej przeszedtes do USQSmail

Edytuj wiadomosc
0Od: Monika Dobska <Monika.Dobska@ue.poznan.pl= |+

Do: tacznie 1 odbiorca
I wyslij kopie tej wiadomosci réwniez do mnie
Temat:
Edycia: @ tekst sformatowany O zwykly tekst

| Paragraph  ~ FontFamiy ~ FontSize - |A-®-

i | \ 7

[ chce otrzymaé raport z podsumowaniem operacji wystania

Ostatni zapis: mniej niz minkte temu ¥

Jezeli zaznaczymy opcje ,,WYyslij kopie wiadomosci réwniez do mnie”, wtedy prowadzacy
zajecia otrzyma wiadomosé, ktorg przestat do studentdw réwniez na swojg poczte
uczelniang. W wypadku prowadzenia zaje¢ przez kilku prowadzacych zalecane jest dodanie
ich do odbiorcéw wiadomosci (opcja ,,DODAJ ODBIORCOW”, po wyszukaniu odbiorcy nalezy
wybraé opcje ,Zapisz i zamknij”, ktéra spowoduje powrdt do redagowania wiadomosci).
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b) wariantll
Wiadomos¢ mozna wystaé poprzez wybér odpowiedniej grupy zajeciowej w zaktadce
"Moje zajecia".

Moje zajecia
Rok akademicki 2020/21

f;",*' wyslij wiadomos¢ do studentdw lub prowadzacych zajecia &
Wybierz rok akademicki:  2020/21

Przedmioty prowadzone i/lub koordynowane

Systemy zabezpieczenia zdrowotnego rs.s2.110618.E2
semestr zimowy 2020/2021 wyklad:

wszyscy studenci zapisani na przedmiot ® Grupa nr 15 brak zdefiniowanego terminu
(brak protokotdwr)

Po wyborze z tego poziomu konkretnej grupy zajeciowej pojawia sie okno do zredagowania
i przestania wiadomosci.

c) wariantlll

Wiadomosé mozna réwniez wystaé korzystajgc bezposrednio z zaktadki
"Méj USOSweb/USOSMAIL".

“lzusos..

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

NA SKROTY [Elwré¢ do strony, z ktdrej przeszedtes do USOSmail

, Nowa wiadomosc
PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIAWE 0Od: Monika Dobska <Monika.Dobska@ue.poznan.pl>  +

PLANY UZYTKOWNIKA Do: tacznie 0 odbiorcéw

USOSMAIL [ wyslij kopie tej wiadOxgosci réwniez do mnie
D Nowa wiadomosé Temat:

D Szkice

D Moje grupy odbiorcéw
D Historia

D o USOSmail

Edycja: ® tekst sformatowany O zwykM tekst

PREFERENCJE
PRYWATNOSCI

PREFERENCJE USOSWEB

W wypadku wyboru tego wariantu nalezy wskaza¢ wtasciwych odbiorcéw wiadomosci.
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W celu wystania wiadomosci do studentéw przypisanych do konkretnej grupy zajeciowej
nalezy w zaktadce "grupy zajeciowe" wybraé semestr, a pdzniej przedmiot i zajecia.

[—— B B

l Wybdér odbiorcow

| odbiorcy indywidualni(0) grupy zajeciowe(0) ‘ grup)wé_]zaminacyjne(o) H moje grupy(0) H grupy pierwotne ‘ ]

Zaznaczajac grupe ponizej mam zamiar wystac wia

® studentow tej grupy
O prowadzacych te grupe

A O studentéw oraz prowadzacych te gru
é = semestr zimowy 2020/2021
[ Systemy zabezpieczenia zdrowotnego [Ps.52.110618.E3]
rcow
VEB

l Wybor odbiorcow

| odbiorcy indywidualni(0) grupy zajeciowe(1)

grupy egzaminacyjne(0) || maje grupy(0) ” grupy pierwotne I l

Zaznaczajac grupe ponizej mam zamiar wysta¢ wiadomosé do:

@ studentdéw tej grupy
O prowadzacych te grupe
O studentdw oraz prowadzacych te grupe

= semestr zimowy 2020/2021

=l Systemy zabezpieczenia zdrowotnego [PS.S2.11061B.E3]
O Caty przedmiot
kalad grupa nr 15
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Uwaga!
Ze wzgledu na prowadzenie wiekszosci zaje¢ w semestrze zimowym 2020/2021 w trybie

zdalnym, system USOSweb bedzie narzedziem do kontaktu ze studentami przypisanymi
do danej grupy zajeciowe;j.

W zwigzku z powyzszym, wszyscy prowadzacy zajecia po utworzeniu odpowiednich kursow
na platformie Moodle oraz po utworzeniu odpowiednich ,,Zespotéw zajeciowych” w aplikacji
MS Teams zobowigzani sg do poinformowania studentéw o hastach dostepu
do kurséw/zespotéw na Moodle/Teams za pomocg wiadomosci wystanej z systemu
USOSweb.

W MS Teams ,Zespoty zajeciowe” muszg byc¢ zatozone odrebnie dla kazdej grupy zajeciowej,
natomiast na platformie Moodle kursy nie muszg by¢ zaktadane odrebnie dla kazdej grupy
zajeciowej i moga byc¢ tworzone dla przedmiotu.
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